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RISIKO SERTA PENILAIAN 
RISIKO

Kemaskini maklumat PTJ pada 
Menu Utama

Isi/kemaskini maklumat Perkara 1
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PELAPORAN RISIKO PTJ 
MELALUI PAPARAN        
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MENGHANTAR MAKLUMAT 
RISIKO OPERASI PTJ KE 
CQA SECARA BERKALA
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MUAT TURUN TEMPLAT e-OPRISK TAHUN 2020
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1 Dapatkan 
‘Templat 
e-OPRISK Tahun 
2020’ PTJ 
masing-masing

2 Muatturun 
‘Templat 
e-OPRISK’ 
melalui Portal 
eISO di bawah 
pautan menu 
Dokumen 
Risiko Operasi 
Sistem 
Pengurusan 
Kualiti (QMS) 
(e-OPRISK)
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MUAT TURUN TEMPLAT e-OPRISK TAHUN 2020
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Buka fail excel risiko PTJ 3 Klik butang ‘Enable Editing’

4 Klik butang 
‘Enable Content’

5 Klik butang ‘OK’ 
pada paparan
Selamat Datang: 
QMS e-OPRISK

6 ‘Save as’ templat 
e-OPRISK PTJ 
dengan nama fail 
mengikut kod 
yang diberi.
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2.1MENGISI/MENGEMASKINI 
PERNYATAAN ISU DAN 

RISIKO SERTA PENILAIAN 
RISIKO

Kemaskini maklumat PTJ pada 
Menu Utama
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Kemaskini maklumat PTJ pada Menu Utama
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Masukkan maklumat 
Nama Pegawai 
Bertanggungjawab iaitu
Timbalan Wakil 
Pengurusan PTJ
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MENGISI/MENGEMASKINI 
PERNYATAAN ISU DAN 

RISIKO SERTA PENILAIAN 
RISIKO

Isi/kemaskini maklumat Perkara 1
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Awal Risiko)
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Isi/kemaskini maklumat Perkara 1 (Pernyataan isu, risiko dan Penilaian Awal Risiko)
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1
Pada ruangan 
Perkara 1, klik 

butang 
‘Input/Kemaskini 

Pernyataan 
Isu/Risiko’
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 Masukkan pernyataan isu terkini 
bagi tahun 2020 di bawah ruangan 
‘Pernyataan Isu & Risiko’ (boleh 
rujuk pernyataan isu tahun 2019 
sekiranya masih berkaitan); 

 Lengkapkan Penilaian Awal Risiko.  
Sekiranya pernyataan isu 2019 
kekal pada tahun 2020, gunakan 
penilaian terakhir pada tahun 2019 
untuk dimasukkan pada ruangan 
Penilaian Awal Risiko;

 Nyatakan Strategi Tindakan pada 
ruangan ‘Tindakan Risiko’ sekiranya
penilaian risiko adalah Sederhana
(Kuning) atau Tinggi (Merah);

 Nyatakan Dokumen Sokongan
yang diperlukan sebagai bukti 
tindakan sebagaimana yang 
dinyatakan pada ruangan ‘Kawalan
Sedia ada’ dan ‘Strategi Tindakan’. 

2 Paparan PENYATAAN 
RISIKO terpapar



Kemaskini dan simpan maklumat.   Klik butang ‘Kemaskini’ setiap kali maklumat 
diisi/dikemaskini untuk menyimpan maklumat serta ‘save’ 
softcopy fail e-OPRISK PTJ.

3
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MENGISI/MENGEMASKINI 
PERNYATAAN ISU DAN 

RISIKO SERTA PENILAIAN 
RISIKO 2.3

Isi maklumat Perkara 2 
(Input Penilaian Risiko 
Pertengahan Tahun 
Pertama – HY1)
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Isi maklumat Perkara 2 (Input Penilaian Risiko Pertengahan Tahun Pertama – HY1)
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Pada ruangan Perkara 2, klik butang 
‘Input Penilaian Risiko – HY1’1
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LENGKAPKAN PENILAIAN RISIKO 
– HY12

 Maklumat pada ruangan ‘Penyataan Isu’ dan 
‘Penyataan Risiko & Tindakan’ yang telah 
diinput pada Perkara 1 akan automatik 
berada dalam rekod pada Perkara 2. PTJ 
tidak perlu input sebarang data pada 
ruangan ini.

 Isi maklumat Perkara 2  bagi ruangan Keberkesanan Tindakan 
- Semakan Pertengahan Tahun Pertama – HY1).  Pada ruangan 
‘Keputusan/Kawalan Tindakan Risiko’ pilih droplist “Belum 
Nilai” pada ruangan ‘Tindakan ke atas Risiko’.     

Nota:  Semua penilaian risiko bagi Pertengahan Tahun Pertama (HY12020 tidak dapat dilaksanakan 
mengambilkira tindakan PTJ untuk melaksanakan kawalan dan strategi tindakan telah terjejas 
disebabkan Perintah Kawalan Pergerakan (PKP).
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Menu Utama
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3
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PELAPORAN RISIKO PTJ 
MELALUI PAPARAN        
DASHBOARD

4
MENGHANTAR MAKLUMAT 
RISIKO OPERASI PTJ KE 
CQA SECARA BERKALA

3
MENYEMAK HASIL 
PELAPORAN RISIKO PTJ 
MELALUI PAPARAN        
DASHBOARD
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MENYEMAK HASIL PELAPORAN RISIKO PTJ MELALUI PAPARAN DASHBOARD
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Klik pada butang ‘Dashboard’ untuk memaparkan laporan 
penilaian risiko operasi PTJ   1
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MENYEMAK HASIL PELAPORAN RISIKO PTJ MELALUI PAPARAN DASHBOARD
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Paparan laporan penilaian risiko operasi PTJ akan terpapar iaitu Penilaian Awal (A) 
dan Pertengahan Tahun Pertama (HY1)   2

 Klik butang 
‘A’ atau ‘HY1’

 Klik butang icon 
‘HOME’ untuk 
memaparkan Laman 
Utama e-OPRISK
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MENGHANTAR MAKLUMAT RISIKO OPERASI PTJ KE CQA SECARA BERKALA
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01
Penilaian Awal & 
Pertengahan 
Tahun Pertama 
(HY1)

02 Penilaian Pertengahan 
Tahun Kedua (HY2)

Majukan laporan penilaian e-OPRISK 
(Penilaian Awal dan HY1) ke CQA 

Melalui emel ke cqa_bpq@upm.edu.my) 
selewat-lewatnya pada 15 September 2020
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Sekian, terima kasih


	PANDUAN PENGISIAN MAKLUMAT RISIKO OPERASI (e-OPRISK)�Penetapan Pernyataan Isu dan Risiko serta Penilaian Awal Risiko & Pertengahan Tahun Pertama Tahun 2020
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Sekian, terima kasih

